
   �  

 

©2013 Socialcare All right reserved 

４． トップページを作成します。 

トップページを作成しながら、ページの作成方法を覚えましょう。 

パレットは、複雑なレイアウトが簡単にできるように、パーツを挿入してレイアウトを作ります。 

このパーツを挿入・削除することで、複雑なレイアウトが可能になります。 

 

（１） パーツを削除してみましょう。 

一番上にあるパーツ「見出しテキストをご記入ください。」と書かれているパーツ以外を削除しま

す。削除したいパーツの上で、以下の２つのうちどちらかの方法で削除できます。 

１） 削除したいパーツの上で 右クリック⇒コンテンツパーツ⇒パーツの削除右クリック⇒コンテンツパーツ⇒パーツの削除右クリック⇒コンテンツパーツ⇒パーツの削除右クリック⇒コンテンツパーツ⇒パーツの削除    

    
２） 削除したいパーツの上で、左クリックを⻑押しすると以下の画面になります。 

  パーツの削除を選びます。 

 

 

※パーツは、必ず１つ残してください。全て削除すると追加ができなくなります。誤って全て削
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除した場合は、右クリック「元に戻す」でやり直しします。 

 

（２） テキストを編集します。 

編集したいパーツのテキストの上でダブルクリックします。 

 
 

文章を変更したら、保存するをクリックすれば、文章の変更は完了です。 

 

 

 

 

（３） パーツを追加しましょう。 

追加したいパーツの上で、以下の２つのうちどちらかの方法で追加できます。 

１） 追加したいパーツの上で 右クリック⇒コンテンツパーツ⇒パーツの右クリック⇒コンテンツパーツ⇒パーツの右クリック⇒コンテンツパーツ⇒パーツの右クリック⇒コンテンツパーツ⇒パーツの追加追加追加追加    

 

２） 追加したいパーツの上で 左クリックを⻑押しすると以下の画面になります。    

 パーツの追加を選びます。    

     

   

  追加したいパーツを選びます。 
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（４） 完成させましょう。 

      パーツを挿入したらら、ページを作成します。パレットは、今まで述べたように編集したい場所を

ダブルクリック、または右クリックを行うと編集が可能になります。テキストだけでなく画像も同

様に変更できます。様々なパーツを組み合わせてページを作成してください。 

５． アクセスマップを設置します。 

GoogleMaps を簡単に挿入できます。 

（１） 地図を設置したいページを開き、コンテンツパーツを追加します。 

（２） その他タブを選択し、GoogleMaps-新規作成を選択します。 
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（３） その他タブを選択し、GoogleMaps-新規作成を選択します。 

（４） 設置した地図の情報を入力します。 

地図の上で右クリック⇒GoogleMaps⇒プロパティを選びます。 

（５） 情報を入力し、OK をクリックします。 

タイトル 地図の名前（会社所在地等）を入力します。 

住所 表示したい場所の住所を入力します。 

漢数字は使用できません。 

縮尺 地図の縮尺を指定します。 

サイズ 地図の大きさを指定します。 

吹き出しコメント 地図上のアイコンをクリックしたときに表示される吹き出し内のコメ

ントを入力します。 

組織名や住所など、任意の内容を入力してください。 

地図下コメント ○○駅から徒歩・・・等、地図の下に表示される情報を入力します。 
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６． メールフォームを設置します。 

お問合せフォーム、申込フォーム等に必要なメールフォームの設置も簡単に行えます。 

（１） コントロールパネル editoreditoreditoreditor    ⇒⇒⇒⇒    コンテンツ管理コンテンツ管理コンテンツ管理コンテンツ管理    ⇒⇒⇒⇒    コンテンツリストコンテンツリストコンテンツリストコンテンツリスト    を選択します。 

（２）    をクリックして、ページ追加します。 

（３） モジュールは、メールフォームを選択し、 をクリックしてページ追加を完了させます。 

（４） メールフォームのページを開きます。 

（５） フォームの上で 右クリック ⇒ メールフォーム ⇒ 編集 を選択します。 

    

 

（６） 設問を設定します。     をクリックすると設問を追加できます。 

（７） 設問の内容を指定します。 

 

 

（８） メールフォーム設定を指定します。 

設定タブをクリックします。 

送信先メールアドレ

ス 

メールフォームから投稿があった場合に、その旨を知らせるメールアドレ

スを設定します。 

※初期設定では、登録したメールアドレスが設定されます。 

メール 「送信先メールアドレス」で設定したアドレスに送信される内容を設定し

ます。 

 

 



   �  

 

©2013 Socialcare All right reserved 

[#FORM] 

投稿があったメールフォームの入力内容すべてを記載すること

ができます。 

[#項目名] 

必要な項目だけを記載することができます。「#」の後ろの「項

目名」にメールに記載したい設問の名前を入力します 

自動返信メール 自動で送信されるメールの内容を設定します。 

返信時雛形 返信時の雛型を設定します。 

※無料期間中は、設定できません。 

署名 著名はメール文の最後に表示されます。 

 

（９） 開始ページ・完了ページを設定します。 

開始ページタブをクリックします。 

フォームの上部に表示される文章・画像の編集を行います。 

 

完了ページタブをクリックします。 

フォームの送信が完了したときに表示されるページの編集を行います。 
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   入力が完了したら、OK をクリックします。 

  


